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Curriculum Vitae 
Europass  

  
Informazioni personali  

Cognome Nome Laura Faccia 
Indirizzo Albano Laziale  00041 (RM) 
Telefono  Mobile + 39 328 9048223 

E-mail laurafaccia3@gmail.com / laurafaccia@postacertificata.com 

Cittadinanza Italiana 

Esperienza professionale  

Data  Dal 05/2023   a oggi 
Lavoro o posizione ricoperti 

 
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 
 

  Amministrazione Tesoreria Ced Retail - Ufficio Banche - 

 Riconciliazione delle casse e delle piccole spese; 

 Riconciliazione bancarie, esame dell’estratto conto ed analisi delle partite 
in riconciliazione; 

 Emissione bonifici e rilevazione contabile; 

 Registrazione delle finanziarie; 

 Registrazione della moneta elettronica. 

 
 Utilizzo Ad Hoc Revolution, gestionale aziendale Zucchetti. 

 
Nome e indirizzo azienda   Gi.Ma. Consulting Srl | Mondo Convenienza - Pomezia (Roma) 

 

Data  Dal 01/2022   a 05/2023 
Lavoro o posizione ricoperti 

 
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 
 

 Fatturazione attiva  
 Contabilizzazione fatture- Prima Nota 
 Gestione degli Incassi; Redazione di report per andamento fatturato 
 Utilizzo Ad Hoc Revolution, gestionale aziendale Zucchetti per gestire 

amministrazione, contabilità, controllo di gestione, vendite, acquisti, 
logistica e produzione. 

 Gestione degli insoluti: 
- Sollecito clienti e piano di rientro 
- Prevenzione crediti insoluti e gestione del rischio commerciale per una 
corretta pianificazione economica finanziaria. 
- Analisi cliente, indagini economiche e investigazioni.

Nome e indirizzo azienda   DEL PONTE SRL - Ariccia (RM) -  
 
                      Tipo di attività o settore  

 
 Artigianato (Produzione di prodotti a base di carne) 
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Data Dal 02/2021   a 12/2021 
 SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE DELLA DIREZIONE TECNICA 

 
 Supporto alla progettazione di sistemi tecnologi integrati 
 Contabilità Analitica per sviluppo analisi costi progetti  
 Pianificazione e coordinamento progetti 

 
 TopTechnology S.r.l. del gruppo TopNetwork S.p.A 
 Impianti Tecnologici 

 
Data Dal 06/2006   a 03/2013 

Lavoro o posizione ricoperti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AMMINISTRATIVA (Assunzione C.C.N.L. Tempo Indeterminato) 
 
 ADDETTA ALLA CONTABILITA’ INDUSTRIALE e 

AL CONTROLLO DI GESTIONE - CONTABILITA’ GENERALE 
 Monitoraggio interno costi e ricavi  
 Supporto nella determinazione della redditività dei centri di costo 

e delle commesse 
 Raccolta elementi di costo aziendali e attribuzione a centri di 

costo tramite l’utilizzo di un’applicazione informatizzata interna. 
 Supporto alla predisposizione di budget per situazione 

economico, patrimoniale e finanziario. 
 Gestione ordini reparto produzione 
 Relazioni con Fornitori Risorse 
 Fatturazione attiva e passiva 
 Prima Nota 
 Relazioni con Banche e reclamo Insoluti 

 
 COLLABORAZIONE CON UFFICIO GARE: 

 Stesura documentazione amministrativa in collaborazione alla 
redazione di progetti informatici in risposta a bandi di gara. 

 

Nome e indirizzo azienda  STEP s.r.l. Viale Castro Pretorio, 116- 00185 Roma 
 

                      Tipo di attività o settore    Settore Informatico (ambito IT)
 

Data Dal 05/2001 – 05/2006 

Principali attività e  responsabilità  PROGRAMMATRICE (Assunzione con C.C.N.L Tempo Indeterminato):
 Attività di analisi, progettazione e sviluppo, sistema Gis per 

la società ITALGAS di Roma, inerente ai dati di 
campionamento delle acquee sotterranee e dei terreni della 
zona del gasometro di Roma. 

 PROGETTO SOFTMAT Attività di consulenza per la società 
Spectrum Graphics S.p.a. per la progettazione e sviluppo in 
ambiente Autodesk di un cad di progettazione manufatti 
tecnologici. Utilizzo del software Autodesk per lo sviluppo 
dell'applicazione. 

 PROGETTO ELFIN(Elettrificazione Ferroviaria Interattiva) 
Attività di analisi e sviluppo applicazione software (cad di 
progettazione) per Alstom Transport System S.p.a. 

 PROGETTO ARCHIVIO DOCUMENTALE Sviluppo applicativo 
in ambiente Visual Basic per archiviare documenti, ricercarli 
in base a parametri di scelta dell'utente e visualizzarli, 
possibilità di inserire, cancellare ed editare banca dati di 
archiviazione. 

 PROGETTO GESTIONE INTERVENTI CONDOMINI Sviluppo 
applicazione in ambiente Visual Basic, software per 
gestione interventi di condomini, con banca dati strutturata 
in maniera relazionale. Gestione chiamata intervento con 
inserimento nuovi dati utente o aggiornamento. 

 PROGETTO INTERGRAPH ITALIA Scuola Aeronautica di 
Guidonia, attività di sviluppo software in ambiente G.I.S. 
Visual Basic GeoMedia Object su problematiche legate alla 
gestione di immagini raster con misure e calcoli su foto 
aeree.
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 DOCENTE INFORMATICA 

 Docente in ambiente Intergraph: GeoMedia Professional 
(G.I.S.), DataBase Relazionale, Microsoft Access, presso la 
scuola System Service di Albano Laziale (RM) 

 
 CONSULENTE INFORMATICO: 

 Lavoro con Autocad 12 / 14 in ambiente G.I.S. (reti 
tecnologiche e Italgas). 

 Collaborazione per attività di Programmazione Software in 
ambiente Visual Basic, tecnologia COM. 

 Acquisizione competenze nel campo dei Sistemi Informativi 
Cartografici (G.I.S.).

Nome e indirizzo azienda Logobyte s.r.l. Via della Pilotta, 17/A - 00187 Roma 
Tipo di attività o settore Settore Informatico 

                                   Date 2001 – 2002 

Lavoro o posizione ricoperti DOCENTE INFORMATICA 
Principali attività e responsabilità  Docenza di Informatica Base (Windows 98/2000; Pacchetto 

OFFICE 97/2000). 
 Organizzazione e Docenza di “Corsi di Informatica Base”  (Durata 

complessiva 50 ore a Corso), per gruppi o lezioni individuali. 
Nome e indirizzo azienda Associazione Giu.l.i.a. Via Colonnelle, 53  00041 Pavona di Albano 

Laziale (RM) 
Tipo di attività o settore Settore Informatico 

Date 1999 – 2000 
 

Lavoro o posizione ricoperti CONSULENTE ASSICURATIVO 
Principali attività e responsabilità  Consulenza in materia assicurativa.  

 Stipula di contratti assicurativi. 
Nome e indirizzo azienda Alleanza Assicurazioni S.p.a. di Marino (RM) 
Tipo di attività o settore Settore Assicurativo. 

 
 

Altre Esperienze   Da Settembre 2020: Consigliera Comunale  
  per il comune di Albano Laziale (RM) 

Istruzione e formazione   
                                      Date 

   
 
 
 
 
 

Organizzazione erogatrice
dell’ istruzione e formazione

 
 
  2007- 09/2009 
 
  Iscritta alla facoltà di Lettere e Filosofia al corso di studi  
  “Beni Culturali per Operatore del Turismo” 
 
  Conseguiti 6 esami 
 
  Università Tor Vergata di Roma 
 
 

Titolo della qualifica rilasciata Qualifica Professionale di “PROGRAMMATRICE VISUAL BASIC” 
riconosciuta dalla Regione Lazio. 

Organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

ASSOCIAZIONE CULTURALE GIU.L.I.A. di Albano Laziale (RM) 
 

                                  Date             1993-1999 
 Titolo della qualifica rilasciata Maturità Linguistica 

Organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Liceo Ugo Foscolo di Albano Laziale (RM) 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Votazione 86/100. 
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Capacità e competenze  

personali 

 

Madrelingua Italiano. 

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione Inglese – Spagnolo – Francese  
Conversazione:   Livello Base  
Scritto:              Livello Base  

 

Capacità e competenze 
informatiche 

 SISTEMI OPERATIVI: Windows XP, Vista, Windows 7, 8, 10 
 PROGRAMMI APPLICATIVI: Pacchetto OFFICE Office  
 2003/2007/2010/2013/2016/Office365 
 Autocad 2002 – GeoMedia Professional - GeoMedia Web Map –  
 GeoMedia Web  Enterprise - ArcGIS – ArcView8 – ArcInfo8    
 LINGUAGGI DI PROGRAMMAZIONE: Microsoft Visual Basic 6.0  
 LINGUAGGI DI DICHIARAZIONE DATABASE: S.Q.L. 

Patente Tipo A,B 
 

 Autorizzo il mio assenso attivo al trattamento dei miei dati personali e con 
particolari ai sensi del GDPR 2016/679 (General Data Protection Regulation).

 


