CITTA DI ALBANO LAZIALE

Citta Metropolitana di Roma Capitale

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO/CONTABILE, CATEGORIA
C, POSIZIONE ECONOMICA C1

VERBALE N. 6

ESPLETAMENTO PROVA SCRITTA

Il giorno 18 gennaio 2022 alle ore 08.00 presso la sede comunale di Palazzo Savelli, Stanza del Segretario
Generale, si € riunita la Commissione Esaminatrice del concorso pubblico di cui alloggetto, per lo
svolgimento della prova scritta del Concorso in oggetto, nelle persone dei signori:

= Dott. Adriano Marini Presidente della Commissione;
= Dott.ssa Daniela Urtesi Componente esperto;
= Dott.ssa Silvana Raiola Componente esperto.

Funge da segretario verbalizzante la dott.ssa Angela Botta, Istruttore Amministrativo del Servizio Risorse
Umane a seguito di incarico conferitole con la richiamata determinazione.

La Commissione, la cui costituzione si & formalizzata, come da verbale n. 1 del 27 ottobre 2021, prende
atto che a ciascun concorrente ammesso alla selezione, & stata notificata la convocazione alla prova
d’esame nei termini stabiliti, attraverso la pubblicazione sul sito istituzionale dell’ente e, contestualmente,
mediante I'invio di PEC a ciascuno di essi.

Procede poi, ad esaminare le modalita di svolgimento della prova scritta, con la verifica del Regolamento
per la disciplina dei concorsi e delle selezioni di personale (D.G. n. 184 del 04.10.2018 e s.m.i.),

Nel rispetto delle modalita regolamentari e di espletamento della prova, predispone tre tracce riferite alle
materie d’esame previste dal bando di concorso, per la prima sessione delle ore 09.30, a cui partecipano
i candidati dalla lettera A alla lettera D. Le tracce appena predisposte vengono poste in plichi sigillati e
firmati sui lembi da tutti i componenti e dal segretario.

Conclusa la preparazione delle buste contenenti le tracce, la Commissione alle ore 9.15 sireca nella Sala
Consiliare del Comune ed accerta il rispetto delle misure di sicurezza in materia di contenimento della
diffusione del Covid — 19, ed in particolare, per il tramite degli addetti alla vigilanza, si procede con le
seguenti operazioni:

- Verifica del green pass e della temperatura corporea dei candidati;

- Verifica delle condizioni di sicurezza delle sale adibite allo svolgimento della prova;

- Acquisizione dell’'autocertificazione dei candidati, quale misura di prevenzione al Covid-19

In contemporanea, si procede al riconoscimento dei candidati e relativa registrazione, attraverso idoneo
documento di riconoscimento. }1?

Dopo le verifiche si fanno accomodare i concorrenti in Aula Consiliare in uno dei posti disponibili.
Per ciascun candidato, viene predisposto e collocato sulla postazione di esame, il seguente materiale per
svolgere la prova: /

\_
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= Una busta grande;

» Un cartoncino in cui apporre da parte del candidato nome, cognome e data di nascita;
= Una busta piccola in cui inserire il cartoncino compilato;

= Una penna a inchiostro blu

= Un foglio protocollo a righe vidimato nell’estremita superiore destra.

A conclusione dei lavori preparatori risultano presenti n. 20 candidati e risultano assenti n. 5 che vengono
dichiarati rinunciatari.

Il Presidente informa i concorrenti sulle regole procedurali della prova scritta; quindi, chiede ai concorrenti
di compilare il cartoncino consegnato e di riporlo nella busta piccola, privo di qualsiasi segno distintivo. Al
termine della prova, la busta piccola contenente il cartoncino, verra riposta nella busta grande, insieme al
testo elaborato.

Il Presidente invita un candidato affinché scelga una delle tre buste, contenti le prove d'esame. Le buste
vengono presentate in modo indifferenziato, senza segni di riconoscimento.

Si presentano le candidate: Brachelente Roberta, che estrae la busta e la candidata Celegato Veronica,
che assiste. Dalla busta prescelta viene estratto il testo e, sullo stesso, viene apposta la dicitura “Prova
estratta”.

La prova estratta viene siglata dai componenti della Commissione e dalle candidate soprarichiamate.

Vengono, poi, aperte le altre due buste, dando lettura delle prove non scelte, che sono le seguenti:
e ‘Il candidato dopo aver sinteticamente illustrato le fasi della spesa si soffermi in particolare
sulle regole per I'assunzione degli impegni di spesa”.
Predisponga —in maniera essenziale— l'atto necessario per ['affidamento della fornitura di
cancelleria dell'importo di euro 1.000.

e “ll candidato dopo aver trattato brevemente il principio di separazione tra organi politici e organi
gestionali illustri le caratteristiche e le differenze tra le deliberazioni e le determinazioni”

Infine, il Presidente da lettura della prova estratta, dettandola ai concorrenti, che € la seguente:
e ‘Il candidato descriva sinteticamente le fasi del procedimento amministrativo. Rediga una
comunicazione di avvio del procedimento nei suoi elementi essenziali.”

Alle ore 09.55 |l Presidente dichiara I'inizio della prova che terminera alle ore 10.55, allo scadere di 60
minuti, dandone informazione ai concorrenti.

Al termine dei 60 minuti concessi, i concorrenti che ancora non hanno consegnato il proprio elaborato
sono invitati a consegnare il materiale nel modo previsto.

Alle ore 10.55 termina la prova e si procede alla raccolta delle buste contenenti gli elaborati dei candidati,
che vengono inseriti in una busta bianca pili grande, anch’essa regolarmente chiusa e siglata sui lembi.

Concluse le operazioni della prova scritta del primo gruppo di candidati, la Commissione si riunisce nella
Stanza del segretario comunale per predisporre le tre tracce per il secondo gruppo di candidati.

Pertanto, nel rispetto delle modalita regolamentari e di espletamento della prova, predispone tre tracce
riferite alle materie d’esame previste dal bando di concorso, per la seconda sessione delle ore 11.30, a
cui partecipano i candidati dalla lettera F alla lettera Z. Le tracce appena predisposte vengono poste in |
plichi sigillati e firmati sui lembi da tutti i componenti e dal segretario. FAN
4
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Conclusa la preparazione delle buste contenenti le tracce, la Commissione alle ore 11.15 si reca nella
Sala Consiliare del Comune ed accerta il rispetto delle misure di sicurezza in materia di contenimento
della diffusione del Covid — 19, ed in particolare, per il tramite degli addetti alla vigilanza, si procede con
le seguenti operazioni:

- Verifica del green pass e della temperatura corporea dei candidati;

- Verifica delle condizioni di sicurezza delle sale adibite allo svolgimento della prova;

- Acquisizione dell'autocertificazione dei candidati, quale misura di prevenzione al Covid-19
In contemporanea, si procede al riconoscimento dei candidati e relativa registrazione, attraverso idoneo
documento di riconoscimento.
Dopo le verifiche si fanno accomodare i concorrenti in Aula Consiliare in uno dei posti disponibili.
Per ciascun candidato, viene predisposto e collocato sulla postazione di esame, il seguente materiale per
svolgere la prova:

= Una busta grande;

= Un cartoncino in cui apporre da parte del candidato nome, cognome e data di nascita;

= Una busta piccola in cui inserire il cartoncino compilato;

= Una penna a inchiostro blu

= Un foglio protocollo a righe vidimato nell’estremita superiore destra.

A conclusione dei lavori preparatori risultano presenti n. 24 candidati e risultano assenti n. 6 che vengono
dichiarati rinunciatari.

Il Presidente informa i concorrenti sulle regole procedurali della prova scritta; quindi, chiede ai concorrenti
di compilare il cartoncino consegnato e di riporlo nella busta piccola, privo di qualsiasi segno distintivo. Al
termine della prova, la busta piccola contenente il cartoncino, verra riposta nella busta grande, insieme al
testo elaborato.

Il Presidente invita un candidato affinché scelga una delle tre buste, contenti le prove d’esame. Le buste
vengono presentate in modo indifferenziato, senza segni di riconoscimento.

Si presentano le candidate: Gabiati Valentina, che estrae la busta e la candidata Restuccia Sonia, che
assiste. Dalla busta prescelta viene estratto il testo e, sullo stesso, viene apposta la dicitura “Prova
estratta”.

La prova estratta viene siglata dai componenti della Commissione e dalle candidate soprarichiamate.

Vengono, poi, aperte le altre due buste, dando lettura delle prove non scelte.

o “ll candidato, dopo aver illustrato la normativa concernente i debiti fuori bilancio, predisponga nelle
linee essenziali la deliberazione dell'organo competente con la quale si provvede al riconoscimento
di un debito fuori bilancio derivante da una sentenza esecutiva.”

e ‘Il candidato dopo aver illustrato sinteticamente la potesta regolamentare del Comune,
predisponga nelle linee essenziali il provvedimento dell'organo competente con il quale si approva
il regolamento per I'ordinamento degli uffici e servizi.”

Infine, il Presidente da lettura della prova estratta, dettandola ai concorrenti, che € la seguente:

e ‘Il candidato dopo brevi cenni sui vizi dell’atto amministrativo, rediga nelle linee essenziali un /\/
provvedimento di annullamento di un precedente provvedimento.” [ /

Alle ore 11.50 il Presidente dichiara I'inizio della prova che terminera alle ore 12.50, allo scadere di 60

L . . ) . 7
minuti, dandone informazione ai concorrenti. <~
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Al termine dei 60 minuti concessi, i concorrenti che ancora non hanno consegnato il proprio elaborato
sono invitati a consegnare il materiale nel modo previsto.

Alle ore 12.50 termina la prova e si procede alla raccolta delle buste contenenti gli elaborati dei candidati,
che vengono inseriti in una busta bianca pit grande, anch’essa regolarmente chiusa e siglata sui lembi.

Alle operazioni di raccolta finale partecipano i candidati Venditto Maria Grazia e Sangemi Claudio.

Si da atto che tutte le operazioni, in entrambe le prove, sono state svolte nel rispetto del Protocollo Anti-
Covid, appositamente predisposto per il concorso in oggetto.

Le operazioni si concludono alle ore 13.00 e la seduta viene aggiornata nello stesso giorno alle ore 14.00,
per la correzione degli elaborati.

Dopo un breve pausa, la commissione si riunisce alle 14.15 per la correzione degli elaborati.

Richiamato il proprio precedente verbale n. 5 del 20.12.2021, con il quale sono stati determinati i criteri di
valutazione della prova scritta, fa presente che, come previsto dal Bando di concorso pubblico, il punteggio
massimo da attribuire alla prova scritta & di punti 30, ovvero un punteggio di merito almeno pari a 21/30.
Al momento di procedere alla lettura e valutazione delle prove, il Presidente apre le buste grandi contenenti
le buste con gli elaborati dei concorrenti, ne constata l'integrita e si procede all’apertura delle buste, in
ordine casuale. Ciascuna busta viene contraddistinta da un numero progressivo, riportato su un apposito
elenco.

La correzione degli elaborati viene effettuata singolarmente, secondo le modalita stabilite dal regolamento:

- Apertura delle buste contenente i singoli elaborati e numerazione dei fogli utilizzati dai candidati e
delle buste piccole contenenti le generalita, secondo la identica numerazione progressiva, segnata
sulla busta principale;

- Al termine della lettura di ciascun elaborato, si attribuisce concordemente il punteggio finale unico
in trentesimi, risultante dalla singola scheda di dettaglio per la valutazione, a sua volta
contraddistinta con il medesimo numero dordine e si riporta il punteggio nell'elenco
soprarichiamato, come di seguito riportato:

ELABORATO N. Espressione Voto
Elaboraton. 1 16
Elaborato n. 2 24
Elaborato n. 3 28
Elaboraton. 4 21
Elaborato n. 5 26
Elaborato n. 6 24
Elaborato n. 7 26
Elaborato n. 8 18
Elaboraton.9 18
Elaborato n. 10 22
Elaborato n. 11 18
Elaborato n. 12 18
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Elaborato n. 13 21
Elaborato n. 14 23
Elaborato n. 15 22
Elaborato n. 16 22
Elaborato n. 17 27
Elaborato n. 18 23
Elaborato n. 19 18
Elaborato n. 20 21
Elaborato n. 21 21
Elaborato n. 22 23
Elaborato n. 23 16
Elaborato n. 24 24
Elaborato n. 25 16
Elaborato n. 26 22
Elaborato n. 27 23
Elaborato n. 28 21
Elaborato n. 29 21
Elaborato n. 30 25
Elaborato n. 31 18
Elaborato n. 32 27
Elaborato n. 33 21
Elaborato n. 34 22
Elaborato n. 35 18

| lavori odierni terminano alle ore 18,40 e la Commissione si aggiorna per il giorno 19 gennaio 2022 alle
ore 10,00 per continuare le operazioni di correzione degli elaborati.
Letto, confermato e sottoscritto:

IL PRESIDENTE Dott. Adriano Marini

| COMPONENTI ESPERTI Dott.ssa Daniela Urtesi

Dott.ssa Silvana Raiola

IL SEGRETARIO Dott.ssa Angela Botta

Albano Laziale, 18 gennaio 2022
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